SHL Sjalvservice snabbguide

Logga in pa ditt SHL Sjalvservice konto for att skapa ett projekt.

For att se en lista pa alla tillgangliga produkter pa SHL Sjalvservice sidan, klicka pa Produktval. Om
du sa onskar kan du dven anvanda Produktsdk. Du finner bade produktsok och produktval precis
under SHL Talent Measurement loggan till vanster pa sidan.
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Valkommen till SHL C

e Om du redan vet namnet pa din produkt kan du stka efter den i s6krutan pa hdger sida
under SHL loggan. Du kan aven forfina din sokning genom att valja industri, sprak, 16sning eller
produkttyp.

e Allavisade priser ar per styck och utan moms. Bestaller du fran ett land som tillampar
moms och andra skatter kommer detta att automatiskt beraknas och laggas pa den totala
summan. Du kommer att se hela priset innan du gar vidare och betalar bestallningen.

e For att fa utterligare information om produkten, klickar du pa produktnamnet. Informationen ar
pa engelska.

e Valj din produkt genom att vélja det sprak du vill testa kandidaten pa. Klicka sedan pa
Lagg i varukorg. Du kan sedan valja att fortsatta lagga till fler produkter eller ga till Din
varukorg.

e Innehdlleti Din varukorg &ar synligt hela tiden pa hoger sida sa att du ser allt du har bestallt
under hela processen.

Nar du ar fardig med produktvalen, klicka pa Ga till varukorgen for att se det du bestallt. Du kan
angra produktval som du inte langre vill ha genom att klicka pa Ta bort vid produkten.

Du kan ochsa vélja att betala for Byraservice (som debiteras per kandidat) dar vart Byraservice
team understddjer ditt projekt med en rad olika tjanster.

Om du ar nojd med ditt val, klicka p& Fortsatt tills du kommer till de falt dar du kan fylla i dina
projekt detaljer.

Du behdver:
e Skapa ett projekthamn
e valja normgrupper
o fyllai det sista svarsdatumet du vill ha for dina kandidater
e Vailja om du ska séanda paminnelse e- post.
e Utse rapportmottagarna.

Vid varje steg kan du klicka pa '@ ikonen for att f& mer information och ledning pa varje del.
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Klicka pa Fortsatt for att fylla i kandidatens detaljer och for att aterigen utforma dina projektdetaljer.
Den sista sidan visar Projektsammanstéallning och det Totala priset som nu inkluderar moms (om
tillampligt)

Om du odnskar gora andringar till ditt projekt i detta skede, klicka pa den relevanta rubriken och
uppdatera informationen. Vanligen notera att du maste gora andringarna innan du fullfér
betalning.

Projektuppgifter B Projektkandidater [ E- post till kandidaten B Projektsammanstalining

Nar en bestallning har genomfdrts, kommer systemet att automatiskt skapa din
beddomning och skicka lankar till dina kandidater. Bedémningarna kan inte &ndras
efter denna punkt.

Du har mojlighet att lagga till produkter till ett existerande projekt i samband med att du bjuder in
ytterligare en kandidat till att genomféra bedomningar. Du kan ocksa lagga till ytterligare rapporter till
de produkter du har valt. Dessa rapporter kommer att genereras direkt i det fall kandidaten redan har
gjort bedéomningarna.

Vanligen ga till Mitt SHL och valj Mina Projekt for att:
e Overvaka din kandidats framsteg.
e Uppdatera och andra kandidatdetaljer (detta gar fram till det att kandidaten har
paborjat en bedémning)
Skicka e- post pa nytt
Fa tillgang till rapporter och resultat
Lagga till ytterligare produkter och rapporter
e Flytta kandidater till 6vervakad del av fardighetstest i det fall man anvander flerstegs projekt.
¢ Klona en existerande order, for att lgga till mer kandidater.

Vanligen notera att alla projekt, ytterligare produkter och rapporter skall bestallas av
dig eller dina anstallda. SHL anstallda far inte under nagra som helst omstandigheter
bestalla a era vagnar eller pa er 6nskan.
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Tor att uppdatera din personliga information, vanligen valj Min Profil.

Besok garna Sjalvservice Hjalp for att se en utforlig lista pad FAQ’s och for att soka i var databas
for att f& hjalp med en specifik fraga.



https://support.shl.com/Kb_Home?l=sv&p=&pt=&lg=&cg=

