SHL Self-service Quick Guide

Kirjaudu sisaan luodaksesi projektin.

Loydat listan kaikista tuotteistamme klikkaamalla Tuotteen valinta. Vaihtoehtoisesti voit kayttaa
Tuotteen haku —toimintoa. Molemmat |6ydét heti SHL Talent Measurement logon alapuolelta.

Tuotteet Oma SHL

Tuotteen valinta
Tuotteen haku

Tervetuloa SHL Online -palveluun

e Etsi haluamasi tuote hakutoiminnon avulla. Voit myds rajata hakua toimialan, kielen
tai tuotetyypin mukaan.

e Kaikki hinnat ovat yksikkdhintoja eivatka sisalla veroja. Verot lasketaan, lisatdan ja
naytetdan automaattisesti maksettaessa.

e Saadaksesi lisatietoa tuotteista, klikkaa tuotteen nimeé.

e Valitse tuotteesi valitsemalla arvioinnin kielen ja klikkaa Lis&a Ostoskoriin. Voit jatkaa
tuotteiden valintaa tai siirtya Ostoskoriin.

e Ostoskorisi sisaltd nakyy sivun oikeassa reunassa, joten valitsemasi tuotteet ovat koko ajan
nakyvissa.

Kun olet valinnut haluamasi tuotteet klikkaa Siirry ostoskoriin katsellaksesi valitsemiasi tuotteita. Voit
poistaa tuotteet joita et enda tarvitse.
Voit myds ostaa Toimistopalvelun (hinta/ehdokas), jolloin toimistopalvelutimimme tukee sinua projektissa.

Jos olet tyytyvainen valintoihisi, klikkaa Jatka lisataksesi projektin tiedot.
Sinun taytyy:

e Lisata projektin nimi

e Valita vertailuryhmat

e Maaritella ehdokkaiden viimeinen vastauspaiva
e Valita muistutusviestit

e Valita raporttien vastaanottajat.

Taman prosessin aikana voit klikata  ikonia saadaksesi lisatietoa ja ohjeita.

Klikkaa Jatka lisatéksesi ehdokkaio@] tiedot ja muokataksesi projektin sahkdposteja. Viimeinen sivu
nayttaa Projektin yhteenvedon ja Loppusumman (sis. Verot)



SHL Self-service Quick Guide

Jos haluat tehda muutoksia projektiin tdsséa vaiheessa, klikkaa haluamaasi osiota ja paivita tiedot.
Huomaathan, etté sinun tulee tehdd muutokset ennen maksamista.

Mrojektitiedot » Projektin hakijat [ ] Mrojektin séhkdpostit » Projektin yhteenveto

Kun pyyntdsi on vastaanotettu, jarjestelméa luo arviointisi ja lahettaa kutsuviestit endokkaille.
Arviointia ei voi muuttaa enéé tédssa vaiheessa.

Sinun on mahdollista lisata tuotteita olemassa olevaan projektiin jos haluat ehdokkaiden
tekevan lisdarviointeja. Voit mygs lisaté valitsemiisi tuotteisiin liittyvié raportteja — nama raportit
luodaan valittdomasti jos ehdokkaasi on jo suorittanut arvioinnin.

Mene kohtaan OmaSHL ja valitse Omat Projektit. Siella voit:

e Seurata ehdokkaidesi edistymista

o Paivittdd hakijoiden tietoja (ennen kuin ehdokas on aloittanut arvioinnin)
e Uudelleenlahettdd sahkdposteja

o Paasta kasiksi tuloksiin ja raportteihin

e Lisata ylimaaraisia tuotteita ja raportteja.

e Siirtdad ehdokkaat valvottuun arviointiin

e Monistaa olemassa oleva tilaus lisatdksesi hakijoita.

Huomioithan, ettd sinun tai alaistesi tulee tilata ylimaaraiset tuotteet ja raportit, SHL tyontekijat
eivat voi tehda tilauksia jarjestelmaan puolestasi.

Tuotteet Oma SHL

Omat projekiit
Omat hakijat
Oma profiili
Omat tilaukset

Tervetuloa !

Paivittddksesi henkilokohtaisia tietojasi valitse Oma Profiili.

Saat ohjeita ja ndet listan usein kysytyista kysymyksistd menemalla_Self-Service Help —sivulle.




